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Ksztatcenie zdalne w polskim szkolnictwie wyzszym funkcjonuje od wielu lat, jednak
jego intensyfikacja nastgpita w wyniku pandemii COVID-19. Od marca 2020 roku
wigkszos$¢ uczelni przeszta na tryb nauczania na odlegto$¢, minimalizujac liczbe zajgé
prowadzonych stacjonarnie. Taka sytuacja wymusita reorganizacj¢ dydaktyki, szybkie
przystosowanie si¢ do nowych warunkow oraz otwartos¢ na technologie i komunikacje
cyfrowa.

W niniejszym przewodniku przedstawiono praktyczne informacje i wskazowki dotyczace
prowadzenia zaje¢¢ zdalnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem metodologii e-learningu.
Dokument skierowany jest do nauczycieli akademickich Akademii Nauk Stosowanych
we Wroctawiu, ktorzy prowadzg lub planuja prowadzi¢ kursy online.

Celem przewodnika jest wsparcie kadry dydaktycznej w efektywnym projektowaniu
kursow, aktywizowaniu studentéw oraz weryfikowaniu efektow ksztatcenia zdalnego.

Poradnik korzystania z Microsoft Teams

1. Co to jest Microsoft Teams?

Microsoft Teams to platforma do komunikacji i wspotpracy online, bedaca czgscia
pakietu Microsoft 365. Umozliwia prowadzenie spotkan, zaje¢ dydaktycznych,
wspoldzielenie plikéw 1 prace zespotowa.

2. Jak zacza¢?

Zaloguj si¢ na https://teams.microsoft.com przy uzyciu konta uczelnianego. Mozesz
korzysta¢ z aplikacji desktopowej, przegladarki lub aplikacji mobilne;.

3. Tworzenie zespotu zajeciowego

Przejdz do zaktadki 'Zespoty' i kliknij 'Utworz zespot'. Wybierz 'Zespot klasowy', nadaj
nazwe i dodaj uczestnikow.

4. Prowadzenie zajec online

Utworz spotkanie przez kalendarz, ustaw parametry i dotacz. W trakcie spotkania mozesz
udostepnia¢ ekran, uzywac czatu, nagrywac zajecia, tworzy¢ pokoje dyskusyjne i
korzysta¢ z tablicy Whiteboard.
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5. Organizacja materiatow dydaktycznych

W zaktadce 'Pliki' mozna dodawa¢ dokumenty. 'Notatnik zaje¢' (OneNote) stuzy do
publikacji notatek i zadan.

6. Zadania i oceny

W zakladce 'Zadania' utworzysz i ocenisz zadania. Studenci moga oddawac prace

bezposrednio przez Teams.

7. Zarzadzanie zespotem

Monitoruj obecno$¢, przyznawaj role, zarzadzaj uprawnieniami studentoéw. Mozesz tez

wyciszy¢ mikrofony 1 zarzadza¢ czatem.

8. Bezpieczenstwo i prywatnos¢

Dane sg szyfrowane 1 zgodne z RODO. Tylko zaproszeni uzytkownicy maja dostep do
zespotow i plikdw.

9. Praktyczne wskazowki

Rozpoczynaj zajecia z agenda, zachecaj do wlaczania kamer, uzywaj czatu i ankiet,
nagrywaj zajecia i udostepniaj nagrania.

10. Gdzie szuka¢ pomocy?

Oficjalne wsparcie: https://support.microsoft.com/pl-pl/teams oraz kanal Microsoft
Education na YouTube.

Poradnik korzystania z WebinarJam

1. Czym jest WebinarJam?

WebinarJam to internetowa platforma do prowadzenia webinaréw na zywo, szkolen
online i spotkan zdalnych. Pozwala transmitowac prezentacje nawet do kilku tysiecy

uczestnikoOw jednoczes$nie.

2. Jak zatozy¢ konto?

Wejdz na https://www.webinarjam.com, kliknij 'Start My Free Trial' lub 'Login'. Po
rejestracji uzyskasz dostep do panelu, gdzie mozesz tworzy¢ i zarzgdza¢ swoimi

webinarami.

3. Tworzenie nowego webinaru

Kliknij 'Add Webinar', wybierz typ wydarzenia (Live Room, Always-On, Automated),
ustaw date, tytut, prowadzacych, formularz rejestracji i wiadomosci e-mail.
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4. Prowadzenie webinaru

Uzyj komputera z dobrg kamerg 1 mikrofonem. Rekomendowana przegladarka to
Chrome. W trakcie mozesz korzysta¢ z czatu, ankiet, udost¢pniania ekranu, zapraszaé
uczestnikow do rozmowy.

5. Nagrywanie i udostepnianie

WebinarJam automatycznie nagrywa wydarzenia (jesli zaznaczysz taka opcje¢). Nagrania
mozesz udostepni¢ uczestnikom, opublikowaé na stronie lub uzy¢ w kursach e-
learningowych.

6. Rejestracja uczestnikow

Mozesz korzysta¢ z gotowych formularzy rejestracyjnych, zbiera¢ dane uczestnikow,
eksportowac listy obecnosci i §ledzi¢ zaangazowanie.

7. Wskazowki dla prowadzacych

Sprawdz sprzet 1 polaczenie wezesniej, przygotuj prezentacje, aktywizuj uczestnikow
przez czat i quizy, zakoncz podsumowaniem.

8. Bezpieczenstwo i prywatnos¢

Mozliwo$¢ ustawienia hasta, weryfikacji e-maili i uzyskania zgody RODO. Dostep do
webinarOw moze by¢ kontrolowany.

9. Gdzie szuka¢ pomocy?

Centrum pomocy: https://documentation.webinarjam.com, wsparcie techniczne dostgpne
w panelu uzytkownika.
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