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Wstep

Prace dyplomowe licencjackie moga by¢ pracami przegladowymi (opartymi na przegladzie

pismiennictwa, kazuistycznymi (studium przypadku) i badawczymi, natomiast prace

magisterskie musza mie¢ charakter badawczy lub przegladowy, w ktorych:

czg$¢ badawcza moze miec charakter eksperymentu, badan terenowych, jak rowniez
projektu, ekspertyzy, wdrozenia, itp.,

w przypadku przegladowego charakteru pracy magisterskiej rekomenduje si¢ by
przeglad piSmiennictwa mial forme krytycznego oméwienia wykorzystanego materiatu

zrédlowego oraz propozycje wlasnych rozwigzan i wnioskow.

Wszystkie prace maja wykazywac znajomos¢ metod badawczych 1 umiejetnos$¢ korzystania ze

zrddet wiedzy na dany temat.

Od roku akademickiego 2019/2020 wszystkie prace dyplomowe podlegaja sprawdzeniu

w systemie antyplagiatowym. Pozytywne przejscie procedury antyplagiatowej jest warunkiem

koniecznym przyjecia pracy i dopuszczenia do egzaminu dyplomowego. Pracg nalezy wystac

najpozniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego do promotora

celem przeprowadzenia badania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

1. Zasady redakcji pracy dyplomowej

1.1. Uklad pracy

Praca dyplomowa powinna mie¢ nast¢pujacy uktad:

Strona tytutowa;

Strona z o$§wiadczeniem promotora i studenta;
Spis tresci;

Tres¢ pracy;

Bibliografia;

Spis tabel (jesli wystepuja);

Spis rysunkow (jesli wystepuja);

Spis zatacznikow (jesli wystepuja);

Zalaczniki zgodnie z kolejnoscia ze spisu zatgcznikow (jesli wystepuja).
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1.2. Strona tytulowa pracy dyplomowej, oSwiadczenia, streszczenie

Strona tytulowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z przyjetym standardem. Obowigzuje

wzoOr strony tytulowej 1 o$wiadczenia dostepny na stronie internetowej Uczelni

www.naukistosowane.edu.pl (zaktadka: Dla Studenta/Egzamin dyplomowy). Strony te, zgodnie
z przedstawionym wzorem, nie powinny mie¢ umieszczonego naglowka i stopki. Strona
tytutowa nie powinna by¢ numerowana (ale jest liczona), na stronie z o§wiadczeniem powinien

znajdowac si¢ numer 2.
1.3. Spis tresci

Spis tresci powinien zawiera¢ informacje o elementach sktadowych pracy i ich rozmieszczeniu
na poszczegdlnych stronach. W spisie powinny by¢ wykazane wszystkie rozdzialy

i podrozdziaty wyodrgbnione w pracy. Spis tresci powinien by¢ zrobiony automatycznie.
1.4. Tres¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jako dzielo stanowi opracowanie monograficzne w formie pisemnej. Tres¢

pracy dyplomowe;j sktada si¢ z trzech zasadniczych czesci:

e wstepu,
e merytorycznego przedstawienia problemu stanowigcego temat pracy,

e zakonczenia.

Wstep musi obejmowac uzasadnienie wyboru tematu, cele pracy, okreslenie problemow
teoretycznych i empirycznych oraz zakres pracy. Wstgp powinien zawiera¢ takze ogdlng

koncepcje 1 metodyke realizacji pracy dyplomowe;.

Merytoryczne przedstawienie problemu stanowiacego temat pracy powinno obejmowac
analize teorii przedmiotowego problemu. Analiza ta powinna zawiera¢ odniesienie do literatury
przedmiotu (ksigzki, monografie, czasopisma, normy, biuletyny, akty prawne itd.).
Akceptowalne jest korzystanie ze stron internetowych powigzanych z tematyka pracy okre§long
w tytule. Konieczne jest rowniez zamieszczenie w tej czeSci pracy dyplomowej opisu
stosowanych metod badawczych, analizy badanego problemu, programu wynikow badan,
a takze opracowanych koncepcji 1 innych dokonan zrealizowanych na podstawie

przeprowadzonych badan, obserwacji i analiz.


http://www.naukistosowane.edu.pl/

Zakonczenie powinno zawiera¢ jednoznaczne okreslenie stopnia osiggni¢cia celow pracy,
odniesienie do zweryfikowanych hipotez badawczych oraz wnioski z przeprowadzonych
badan. Powinno odnosi¢ si¢ do calo$ci tresci pracy zarbwno w jej obszarze teoretycznym jak

i badawczym.

2. Techniczne zasady pisania prac dyplomowych

2.1. Zasady ogoélne

Praca dyplomowa licencjacka lub magisterska musi by¢ opracowaniem w formie zwartego
tekstu o liczbie stron odpowiedniej dla wtasciwego opracowania tematu. Podczas opracowania

prac dyplomowych nalezy przyja¢ nastepujace ustalenia:

e zalecana czcionka Times New Roman (konsekwentnie stosowana w calej pracy);

e rozmiar czcionki: tytuly rozdzialow 14 pogrubione, tytuly podrozdziatow 12
pogrubione, tekst pracy12;

e marginesy: wewngtrzny 2,5 cm, zewngtrzny 2,5 cm, gorny i dolny 2,5 cm;

e interlinia 1,5 wiersza;

e odstepy w pracy 12 przed 1 12 po dla tytuléw, podtytutow, akapitow;

e numerowanie stron automatyczne, w prawym dolnym rogu strony (ujawnione od strony
z o§wiadczeniem);

e tekst justowany obustronnie.

2.2. Numerowanie czesci pracy

W pracy dyplomowej do numeracji rozdziatéw i podrozdzialow nalezy stosowaé numeracje

cyframi arabskimi, np. 1., 1.1., 1.2., 1.2.2., 1.3,, 2., 2.1., 2.2., itd.
2.3. Jezyk i styl pracy

Nie nalezy pisa¢ w pracy w pierwszej osobie, np. ,,napisalem”, ,,uwazamy” itp. Powinno si¢
uzywac formy bezosobowej, np. ,,wykonano badania”, ,,przeprowadzono analiz¢ 1 stwierdzono,
ze...”. W pracy nie nalezy uzywa¢ mowy potocznej. W celu wyrdznienia fragmentu pracy

mozna stosowa¢ pogrubienia albo kursywe jednolicie w catej pracy. W przypadku stosowania



w pracy skrotdow nalezy zawsze przy pierwszym uzyciu poda¢ w nawiasach zwyklych

rozwinigcie skrotu wedtug przyktadu ANS (Akademia Nauk Stosowanych).

Po tytule rozdziatu lub podrozdziatu nie stawia si¢ kropki, a tytutdéw czesci pracy nie umieszcza
si¢ w cudzystowie. Pomigdzy tytutem czg$ci pracy wyzszego rzedu (rozdzialem), a pierwszym
tytutem jej czgsci nizszego rzgdu (podrozdzialem) nie nalezy umieszczaé tekstu
W jakiejkolwiek firmie. Podrozdziatu nie mozna zaczyna¢ od tabeli lub rysunku, jak réwniez
nie moze on konczy¢ si¢ tymi elementami. Nalezy doda¢ krétkie wprowadzenie do kazdego

z tych elementow.

Rozdzialy gléwne (np. 1., 2.) rozpoczynamy od kolejnych stron. Jezeli sa stosowane
wyliczenia, nalezy uzywac punktorow i numeratoréw, w sposob jednolity w calej pracy. Nalezy
wowczas odpowiednio zadba¢ o interpunkcje, tzn. jezeli pozycja zaczyna si¢ duza litera, to
powinna zakonczy¢ si¢ kropka (wykrzyknikiem, znakiem zapytania), natomiast dla matej litery
wyliczenia nalezy zakonczy¢ $rednikami lub przecinkami. Pojedyncze litery znajdujace si¢ na

koncu wiersza nalezy przenies$¢ twarda spacja do kolejnego wiersza.
2.4. Rysunki

Rysunki zamieszczane w pracy dyplomowej powinny by¢ grupowane. Nie powinno si¢
zamieszcza¢ skanow: rysunkow, tabel itp. Rysunki powinny by¢ czytelne, zrozumiate 1 opisane
z powotaniem si¢ na zrodto. Numerujgc rysunki nalezy przyja¢ numeracje ciagta w catej pracy.
Rysunki nalezy podpisywa¢ nad rysunkiem pogrubiong czcionka rozmiar 12 pkt. Pod

rysunkiem nalezy wskaza¢ zrodto (kursywa).
2.5. Tabele

W pracy dyplomowej autor, zamieszczajac tabele, powinien uzywac przyjetego stylu tabeli
konsekwentnie w catej pracy. Tabele nalezy opisywac nad tabelg i zawsze okres$li¢ jej zrodio

(pod tabela). Zasada numeracji tabel jest taka sama jak rysunkow.

2.6. Odwolania do literatury
2.6.1. Przypisy

Opracowujac prace dyplomowa autor zobowigzany jest do powotywania si¢ na odpowiednie

zrodia literatury 1 wykorzystane materiaty. W zwigzku z powyzszym, autor w tekscie pracy



w odpowiednich miejscach powoluje si¢ na zrodto. W calej pracy nalezy przyjaé jednolity

system odwotan do literatury i Zrédet.

1. Powolujac si¢ na opracowania i raporty przygotowane przez organizacje, instytucje,
itp.,, ktore nie majg podanych autorow lub redaktorow, woéwczas zamiast autora podaje
si¢ nazwe tych organizacji, np. (GUS, 2013), (RPO, 2014), (Dz. U. Nr 125. poz. 14
z dn. 18.07.2008).

2. Gdy dokonywane jest bezposrednie cytowanie z cudzej pracy, nalezy doktadnie
oznaczy¢ przytaczany fragment za pomoca cudzystowu 1 kursywy, np. ,, Wspotczesny
polski ceremonial panstwowy przyznaje prawo do stosowania na terenie kraju
chorggiewki samochodowej jedynie prezydentowi, ktory uzywa w takiej sytuacji
zmniejszonej flagi panstwowej” .

W pracach dyplomowych i semestralnych obowigzuja przypisy dolne, numeracja ciggta w catej
pracy. Poszczegolne czesci przypisu oddzielamy przecinkami, przypis konczy kropka. Przypis

sktada si¢ z nastepujacych czesci:

— pierwsza litera imienia 1 nazwisko autora pracy (ksigzki, opracowania), — tytut
opracowania (kursywa),

— nazwa wydawnictwa (przy powszechnie znanych wydawnictwach dopuszczalne jest
stosowanie skrotow, np. PWN, Czytelnik, Wydawnictwo UMCS, itd.),

— miejsce wydania pracy i rok wydania,

— numer(y) stron(y), na ktére si¢ powolujemy.

W przypadku cytowania publikacji dostgpnej w Internecie nalezy wpisa¢ rowniez adres strony

internetowej 1 date dostepu.

Przyklady przypisow — ksiazki:

1. T. Orlowski, Protokot dyplomatyczny, Polski Instytut Spraw Migdzynarodowych, Warszawa

2. E. Sawa-Czajka, Polska scena polityczna 1989-2018, WSSMiA, Warszawa 2018, s.....

L T. Ortowski, Protokot dyplomatyczny, Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych, Warszawa 2010, s. 65



3. L. Szady, Ksigzke te pisalo zZycie, Poznan 2012, cyfrowa.chbp.chelm.pl:11182, dostep:
14.08.2018.

Przy powolywaniu si¢ na te samg prace w kolejnych przypisach stosujemy skroty
tacinskie op. cit. (dzieto cytowane) i Ibidem (tamze) lub ich polskie odpowiedniki: dz. cyt.

1 Tamze.

Przyklad: T. Ortowski, Protokot.., op. cit., s. 78-80. Tamze, s. 103-104. Przyklady
przypisow — czasopisma — tytuly czasopism zawsze w cudzystowie (przy czasopismach nie

podajemy miejsca wydania)
- M. Sepioto, Licencja na hakowanie, ,,Polityka”, nr 34/2021, s. 12. 1

- S. Matjunin, Bezkresne imperium u swojego kresu? Rozwdj przestrzeni postradzieckiej w XXI

wieku, ,,Studia Spoteczne”, nr 13(2)/2015, s.39-46.
Przyklady przypisow do artykuléow z prac zbiorowych redagowanych

- M. A. Michalski, Koncepcja wolnosci w filozofii ks. Jozefa Tischnera, (W:) Wspotczesna
maska Meduzy, red. S. J. Wtodowski, E. Sawa-Czajka, Wydawnictwo Torunskiej Szkoty
Wyzszej, Torun 2009, s. 305-331.

- A. Wanad, Bezpieczenstwo Europy, (W:) Bezpieczenstwo migdzynarodowe, red.
K. Zukowska, PWN, Warszawa 2020, s. 167-178.

2.6.2. Bibliografia

Poszczegodlne czesci Bibliografii powinny by¢ utozone w sposob nastepujacy:

1. Dokumenty archiwalne — w zaleznosci od ich charakteru umieszczamy tu dokumenty

archiwalne. Kolejnos¢ elementow w opisie materiatu archiwalnego:

e nazwa archiwum (skrot), Nazwa zespolu archiwalnego, Opis dokumentu pozwalajacy
na jego identyfikacje - rodzaj dokumentu, kto, do kogo (jesli tytul zawiera te informacje

mozna si¢ nim postuzy¢),



e data powstania dokumentu po przecinku lub data przyblizona w nawiasie kwadratowym
numer Karty na ktorej znajduje si¢ dokument,
e jezeli dokument jest opublikowany, powolujemy si¢ na wersje opublikowang, a nie

archiwalna.

Np. Archiwum Panstwowe w Lublinie Oddziat w Chetmie, Akta magistratu Miasta Chetma za

1939 r., Ksigga protokotow posiedzen magistratu Miasta Chetma za 1939 r., sygn. 251, k.24.
2. Akty prawne — tu umieszczamy akty prawne zgodnie z ich hierarchig w podziale na:

e Akty prawa migdzynarodowego (ONZ, UE, konwencje mi¢dzynarodowe)
e Akty prawa krajowego — polskiego i innych panstw (konstytucje, ustawy, dekrety).
e Akty prawa miejscowego (Rady Gminy, Urzedu Miasta itp.)

Np. Konstytucja Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej uchwalona przez Sejm Ustawodawczy
w dniu 22 lipca 1952 r. Dz. U. 2 1952 r, Nr 33, poz. 232.

3. Publikacje zwarte - alfabetycznie od nazwiska autora, numeracja kolejna, bez podawania
numeroéw stron jak w przypisach. 1. Batowski H., Walka dyplomacji hitlerowskiej przeciw
Polsce 1939-1945, Wydawnictwo Literackie, Krakow-Wroctaw 1984. 2. Ortowski T., Protokot
dyplomatyczny, Polski Instytut Spraw Migdzynarodowych, Warszawa 2010.

4. Artykuly z prac zbiorowych i czasopism - alfabetycznie od nazwiska autora, numeracja

kolejna

1. Matjunin S., Bezkresne imperium u swojego kresu? Rozwdj przestrzeni postradzieckiej

w XXI wieku, ,,Studia Spoteczne”, nr 13(2)/2015.

2. Michalski M. A., Koncepcja wolnosci w filozofii ks. Jozefa Tischnera, (W:) Wspotczesna
maska Meduzy, red. S. J. Wlodowski, E. Sawa-Czajka, Wydawnictwo Torunskiej Szkoty
Wyzszej, Torun 2009.

3. Sepioto S., Licencja na hakowanie, ,,Polityka”, nr 34/2021.

4. Wanad A., Bezpieczenstwo Europy, (W:) Bezpieczenstwo migdzynarodowe, red.

K. Zukowska, PWN, Warszawa 2020.



5. Zrodla internetowe

1. www.bip.gov.pl, 20.04.2018.

2. www.sejm.gov.pl, 30.08.2005.

3. www.senat.gov.pl, 25.01.2020.

W spisie literatury i stron internetowych podaje si¢ wylacznie pozycje wykorzystane

W pracy.

2.7. Daty

Rozwijamy nazwy miesigcy, skracamy natomiast stowo ,,rok”

10 maja 1939 r.; 16 kwietnia br.; w lipcu br.

Stosujemy zapis:

w latach dziewig¢édziesiatych (nie: w latach 90., w 1.90),

w XX w. (nie: w dwudziestym wieku, w 20. wieku) ,

w drugiej potowie XVIII w.(nie: w 2 pot. XVIII w.),

jesli data jest pelna, miesigc zapisujemy cyframi rzymskimi: 31 VIII 1997 r., jesli data

jest niepelna miesigc zapisujemy stownie: 28 sierpnia, w kwietniu 1956 r.

Daty laczymy polpauza: 1944-1953. W zapisach elementéw niejednorodnych typu 28 XI —

2 VI stosujemy spacje.

2.8. Miary, stopnie, tytuly

stosujemy skroty stownikowe, takie jak: godz., kg., ha., km., km kw., m sze$c., proc.,
gen., pik, kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m. in., tzw., tj., itd., itp.
w przypadkach zaleznych stosujemy zapis: ptk. (= putkownika), dr. (= doktora).

piszemy: 1l Rzeczpospolita Polska, 111 Rzesza, p.o. delegat.

We wszystkich sprawach zwiazanych z przygotowywaniem prac dyplomowych wazna jest

opinia i wskazowki promotora.
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